
  شرح وظايف پست سازماني

  سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور2) ت 74-4(33فرم ع 

  معاونت درمان  واحد سازماني : -2  دانشكده علوم پزشكي وخدمات بهداشتي ودرماني مراغه  وزارتخانه / موسسه: -1
  بيمارستاني و تعالي خدمات بالينيرئيس اداره امور  عنوان پست / شغل : -4  مراغه   محل جغرافيايي خدمت : -3
  شماره پست / شغل : -6  موقتمستمر ثابت / /شغل :نوع پست  -5
  پزشك عمومي / كارشناس امور اجرائي بيمارستان  عنوان شغل : – 8  بهداشتي ودرماني  رسته : -7
 وزارت هاي برنامه راستاي در اعضا و پيوند آوري فراهم مددكاري، پزشكي، مدارك و آمار باليني، تغذيه مامائي، امور سالانه عملياتي برنامه تدوين و هيهت- 1

 .دانشكده استراتژيك هاي سياست و متبوع
 برنامه راستاي در پوشش تحت )بستري و سرپايي تشخيصي درماني،( درماني مراكز تخصصي فوق و تخصصي درماني خدمات حوزه هاي مشي خط و راهبردها تدوين-2

  .دانشكده/استراتژيك  هاي سياست و متبوع وزارت هاي
 درماني مراكز كيفيت مديريت الگوهاي در هاي مندرج سنجه و استانداردها بر مبتني باليني خدمات تعالي نظام ارتقاي خصوص در گذاري مشي خط و ريزي برنامه-3
  پوشش دانشكده . تحت )بستري و سرپايي درماني، تشخيصي(
 و متبوع وزارت هاي برنامه راستاي در اعضا و پيوند آوري فراهم مددكاري، پزشكي، مدارك و آمار باليني، تغذيه مامائي، امور سالانه عملياتي برنامه تدوين و تهيه -4

  .دانشكده/دانشگاه استراتژيك هاي سياست
  پوشش دانشكده . تحت )بستري و سرپايي درماني، تشخيصي( درماني مراكز در بيمار ايمني نظام استانداردهاي استقرار -5
  .متبوع وزارت هماهنگي با پوشش دانشكده تحت تخصصي فوق و تخصصي باليني خدمات ارائه واحدهاي در )كا ضريب و آخر سال دستياران( موردنياز پزشكي متخصص انساني نيروهاي توزيع -6
  . تهيه وتدوين دستورالعمل ها و بخشنامه هاي مرتبط با هماهنگي معاونت درمان -7
  . ابلاغ دستورالعمل ها و بخشنامه ها وزارت متبوع و ساير مراجع ذيصلاح به بيمارستانها -8
  .متبوع وزارت مصوب خدمتي هاي اساس بسته بر تخصصي خدمات بندي اولويت و دانشكده/دانشگاه سطح در ها بيماري تخصصي هاي كميته تشكيل -9

  .كامپيوتر متخصصان با پوشش دانشكده تحت درماني تشخيصي مراكز در HIS افزار نرم ارزيابي و سازي پياده طراحي، تحليل، در مشاركت -10
  .خاص و پيوندي بيماران و داروهاي درماني تسهيلات تأمين زمينه در مرجع هاي داروخانه و گر بيمه هاي سازمان حمايتي، هاي انجمن با تعامل -11
  .ربط ذي به مسئولين ارائه و )... و مامائي امور اعتباربخشي، باليني، تغذيه مانند( مربوط هاي برنامه عملكرد اي دوره ها گزارش تهيه -12
  .مرتبط مراجع به اعلام و مربوط هاي شاخص توليد و الكترونيكي، تحليل هاي سامانه در ثبت دانشكده،/دانشگاه پوشش تحت درماني مراكز عملكرد مستمر گيري گزارش -13
  Action plan برنامه اقدام صورت به ها آن نتايج كردن اجرائي و  HSR هاي مرتب طرح هاي پژوهش انجام و طراحي در مشاركت -14
 برنامه ريزي و اجراي نظام مراقبتي عفونت هاي بيمارستاني-15

  .سطح دانشكده در نوزادي ومير مرگ نوزاد،كاهش احياء مادري، ومير مرگ كاهش طبيعي، زايمان ترويج ايمن، زايمان هاي كميته تشكيل پيگيري و نظارت-14
  .غيره و كودك دوستدار مادر، دوستدار مرگ نوزاد، باردار، مادر مرگ مراقبت نظام طبيعي، زايمان ترويج شامل كشوري هاي برنامه اجراي نظارت و پايش- 16
 مدارك تغذيه، مشاوره دفاتر ها و بيمارستان تغذيه بيمارستاني، امور هاي ليست چك و ها سنجه تكميل و اعتباربخشي و نظارت تيم با مشاركت- 17

  بازخورد . ارائه و مامائي مددكاري، پزشكي،
  .خاص و پيوندي بيماران و داروهاي درماني تسهيلات تأمين زمينه در مرجع هاي داروخانه و گر بيمه هاي سازمان حمايتي، هاي انجمن با تعامل- 18
  با معاونت محترم توسعه دانشگاه در نحوه تامين و توزيع نيروى انسانى در مراكز درمانى تابعه يهماهنگ-19
  .آنها فعاليتهاي بين هماهنگي ايجاد و كار تقسيم و ذيربط واحدهاي كاركنان كار بر نظارت و كنترل -20
  .ذيربط مسئولين نظر تحت بحران مواقع در عملكرد نظر از بيمارستان امور نمودن هماهنگ و ريزي برنامه -21
  .آنان رضايت از اطمينان حصول منظور به بيماران و نظرات مراجعين مداوم اخذ منظور به ريزي برنامه-22
  تحت سرپرستي . كاركنان سازي توانمند هاي برنامه تدوين و تنظيم و تهيه -23
  .تخصصي و مشورتي نظرات وارائه مربوط كميسيونهاي و جلسات در شركت -24
  آموزشي در جهت ارتقاي توانمنديهاي شغلي .–مهارتي  –شركت فعال در دوره هاي كارآموزي -25
  انجام ساير امورمربوطه مطابق دستور مافوق طبق مقررات . -26
  

  نسخه  امضاء  تاريخ  نام ونام خانوادگي  عنوان پست سازماني  مسئول مربوط
        افشين رضائی فردکتر   معاون درمان   تعيين كننده وظايف

        دکتر افشين رضائی فر  معاون درمان   تاييد كننده وظايف

        فريده سرخابی رئيس گروه تحول اداري  مسئول تشكيلات

 


